Recept voor een creatieve kerst 


Een boom met ballen 


Twinkelende lichtjes, de geur van verse naalden en hars, terwijl de kalkoen zich in de oven lekker omdraait. Kerst komt 
eraan, en tante Germaine maakt zich op om haar gasten te ontvangen. Ze kan niet alleen koken, maar brengt haar vrije 
uurtjes door achter haar computer. Wat ze daar doet? Ze perst leuke kaarten, menu's en bijhorende versiering uit haar 


printer. Hoe? Dat lees je in deze workshop. 4 camere nuvrrens 


T- Germaine draagt traditie hoog in het vaandel. De pot mag dan 
weeral eens een dikke kalkoen entertainen, lekker zal het zeker zijn. 
Ze houdt van vaste waarden en verkiest daarom een gebruiksvriendelijk 
programma als MS Publisher voor het opsmukken van haar kerstdiner. Dit 
jaar maakt ze niet alleen de vertrouwde kerstkaarten en uitnodigingen, 
maar gaat ze ook aan de slag met menu's, naamkaartjes en servetringen. 
Wij kijken mee over haar schouder. 


De voorbereiding 


STAP 1 / CLIPARTS VERZAMELEN 

Om makkelijk te werken, verzamel je best eerst enkele leuke foto's en 
cliparts om in de sfeer te komen. Start je browser en surf naar http:// 
cliparts-kerstmis.pagina.nl, http://clipart.christiansunite.com, www.free-clipart.net 
of www.iconbazaar.com/holidays/christmas. Zoek een aantal leuke bomen, bal- 
len en pakjes en download ze op je computer. Ga daarvoor met je cursor op 
de afbeelding staan en klik erop met je rechtermuisknop. In het snelmenu 
selecteer je Opstaan ALs, waarna een dialoogvenster tevoorschijn floept. 
Je maakt een nieuwe map onder Mrun AFBEELDINGEN en geeft die een pas- 
sende naam. Klik de map open, benoem de clipart, kies indien mogelijk de 


NGREDIËNTEN 


Pc met internetverbinding 


+ Microsoft Office Publisher 

+ Kleurenprinter (in deze workshop is dat een HP Photosmart 8750) 

* Lijm, breekmes, lat, schaar, lintjes, gaatjestang, belletje, sterretjes 

* Elektrische oven, bakpapier 

Kerstkaart en bijpassende omslag: Textured Greeting Cards cream/half fold 


van HP, www.hp.be 


* Kerstuitnodiging: Inktjet Fine Art Paper Mi-Teintes, 170 g/m?, Ivoire van Can- 


son, WWw.canson.com 


* Kerstmenu: Home Office inktjet paper, 170 g/m?, okerkleurig van Papicolor, 


www.papicolor.com 


«+ Kerstnaamkaartjes: Inktjet Superior Paper glossy, 180 g/m? van HP, www. 


hp.be 


+ Kerstservetringen: Krimpfolie Easy Computing, www.easycomputing.com 
+ Kerstboomhangertjes: restjes krimpfolie, transparanten voor inkjet 
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extensie (bmp, gif of jpg) en bevestig met Opstaan. Doe dit voor alle leuke 
prentjes die je eventueel denkt te gebruiken. Als je geen zin hebt om zelf 
veel zoekwerk te verrichten, kan je op onze website www.clickxmagazine.be 
terecht. Daar vind je onder de rubriek AanvuLrers een zip-bestand met alle 
afbeeldingen die we in deze workshop gebruiken. 


Kerstkaart met omslag 


STAP 2 / VOORKANT ONTWERPEN 


Start Publisher via Start, Atte ProGRAMMA'S, Mr- 
CROSOFT Orrice. Sluit de wizard, zodat je een lege 
afdrukpublicatie krijgt. Wij gebruiken voor deze 
kaart de kant-en-klare HP Textured Greeting 
Cards, waardoor een A4 geplooid wordt en je 
een dubbele kaart krijgt van 14,8 bij 21 cm. Ga 
naar BESTAND, PAGINA-INSTELLINGEN en kies bij de tab 
Lav-our voor VorLepiae PAGINA. Zet het bolletje bij de liggende afdrukstand 
en bevestig met OK. Omdat we het midden willen bepalen en aan de 
rechterzijde een strookje zullen afsnijden, plaatsen we enkele hulplijnen. 
Ga daarvoor naar het menu ScHikken, kies LINIAALHULPLIJNEN en vervolgens 
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Invoegen, kopiëren en plakken maar! 


VERTICALE LINIAALHULPLIJN TOEVOEGEN. Versleep de lijn met je muis naar rechts, 
zodat er ongeveer 2,3 cm aan de rand overblijft (dat stukje snijden we 
straks af). De volgende hulplijn laat je precies in het midden staan (hier 
komt de vouw). Zet eventueel nog een hulplijn om de cliparts netjes op één 
lijn te plaatsen. Voeg cliparts in via Invoeeen, ArgeeLDinG, Urr BesTAND en geef 
in het dialoogvenster het pad naar je map met kerstcliparts op. Dubbelklik 
op de prent die je wil invoegen. De afbeelding staat nu op je scherm. Door 
te klikken en te slepen, positioneer je de prent op de juiste plaats. Wij 
plaatsen de boom rechtsboven, op enkele millimeters van de hulplijn. We 
kopiëren en plakken de boom nog twee keer (met de rechtermuisknop op 
de clipart klikken, Kopiëren kiezen in het snelmenu en vervolgens opnieuw 
het snelmenu oproepen met de rechtermuisknop en op Prakken klikken) en 
zorgen ervoor dat ze netjes onder elkaar staan. Nu voegen we op dezelfde 
manier ballen (de tweede boom krijgt er drie, de derde vijf) en een pakje 
toe. Ziezo, de voorzijde is klaar. Sla het bestand op en print een testvel 
via BestanD, AFDRUKKEN (zie afbeelding 2). 


STAP 3 / BINNENZIJDE ONTWERPEN 


De binnenzijde is een nieuwe publicatie met dezelfde instellingen en 
hulplijnen als in stap 2. In plaats van cliparts voegen we nu tekst, toe. Ga 
naar Invoegen, TEKsTvaK en sleep een kader met de muis. Tik nu je kerstbood- 
schap in dat kader. Met CrrL-+A selecteer je de volledige tekst, zodat je nu 
met tekengrootte, lettertype en kleur kan spelen. Het tekstkader stel je 
eventueel wat bij door aan de uiteinden te trekken. In ons voorbeeld komt 
de tekst helemaal rechts van de kaart. We draaien het tekstkader door in 
het menu voor ScHiKKEN, DRAAIEN OF SPIEGELEN, 90° LINKSOM DRAAIEN te kiezen 
(zie afbeelding 3). Sleep het tekstkader naar rechts en plaats het zo dat 
het zich rechts van de liniaalhulplijn bevindt. Stel eventueel de grootte 
van het kader en de tekst nog wat bij, zodat het tekstkader de volledige 
hoogte van de kaart inpalmt. Voeg nu eventueel een tweede tekstkader 
toe waarin je een persoonlijke boodschap typt. Bewaar het ontwerp. 


STAP 4 / JE KERSTKAART PRINTEN 


Met het testvel van de voorzijde van de kaart probeer je uit hoe je het 
papier in de printer legt om het beoogde resultaat te krijgen. Noteer de 
richting en maak markeringen voor links/rechts of boven/onder op het 
testvel. Print nu eerst alle voorzijden uit op het gekozen papier. Roep 
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COK DE KERSTMAN MAAKT Z'N EIGEN KERSTKAART 


daarvoor het juiste ontwerp op via Bestanp, Openen en print het via Bestanp, 
AFDRUKKEN. In het dialoogvenster kies je bij de printeigenschappen voor de 
beste afdrukkwaliteit, een zwaardere papiersoort (zie afbeelding 4) en 
een liggende kleurenprint. Bevestig telkens met OK. Om de binnenzijde te 
printen, open je het betreffende ontwerp en leg je de geprinte en droge 
voorzijden juist georiënteerd in de printer. Print er de binnenzijde op af 
met dezelfde printeigenschappen als de voorzijde. Nu rest je enkel nog een 
reepje van de voorzijde van de kaart te snijden, zodat de kerstboodschap 
aan de binnenzijde zichtbaar wordt. 


STAP 5 / DE OMSLAG ONTWERPEN EN PRINTEN 


Bij het kant-en-klare wenskaartpapier van HP horen ook omslagen. Ideaal 
om je mooie kerstkaart net dat ietsje meer cachet te geven. In Publisher 
klik je op BestanD, PAGINA-INSTELLING en kies je op het tabblad Lav-our voor 
EnveLop als type publicatie en AANGEPAST FORMAAT bij het paginaformaat. Vul 
de afmetingen in naast Breepte en Hooete en bevestig met OK (zie afbeelding 
5). Nu ga je op dezelfde manier te werk als hierboven beschreven. Voeg 
cliparts toe (via INvoEGEN, AFBEELDING, Uit BESTAND) en geef ze een plaatsje op 
de omslag. Typ vervolgens het adres (via Invoegen, TEKsTvaK) in een tekstka- 
der aan de rechterzijde. Je maakt de tekst passend door met lettertype, 
tekengrootte en kleur te spelen. Nu is de omslag klaar om geprint te 
worden. Gebruik hiervoor dezelfde instellingen als bij de wenskaart, maar 
let op de oriëntatie van de omslag in de printer. Nu hoef je enkel nog een 
postzegel te plakken en je kerstkaart in de bus te gooien. 
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Pagina-instelling 
Lay-out | Printer en papier 


Type publicatie 
Volledige pagina 
Aangepast 
Boekje 
Briefkaart 
Etiket 
Indexkaart 
Poster 
Spandoek 


Afdrukopties 


Paginaformaat Voorbeeld 
Envelope C65 A 
Monarch 


Aangepast formaat 


v 


Breedte: 


Hoogte: 15,3cm 


Afdrukstand 


Aangepaste envelop 


OK Annuleren 


Meet je omslag en geef de afmetingen op. 


Uitnodigingen versturen 


STAP 6 / VOOR- EN ACHTERZIJDE ONTWERPEN 


Om vrienden en familie te verwennen, nodig je hen uit 
voor een spetterend kerstdiner. Voor deze dubbele brief- 
kaart start je Publisher en sluit je meteen de wizard Pusur- 
CATIEONTWERPEN. Ga naar Bestanp, PAGINA-INSTELLING. Kies in het 
volgende dialoogvenster voor een AANGEPASTE PUBLICATIE, Zet 
het bolletje bij LieGENDE AFDRUKSTAND en geef het paginafor- 
maat op (in dit geval moet je enkel de hoogte aanpassen 
naar 10,5 cm). Bevestig met OK. Dit wordt de voorzijde van je kaart. Bepaal 
het midden via Bestanp, SCHIKKEN, LINIAALHULPLIJNEN, VERTICALE LINIAALHULPLIJN 
TOEVOEGEN. Voeg de clipart in met INvoegen, AFBEELDING, Urr BESTAND en selecteer 
de juiste afbeelding. Plaats die in het midden van de rechterzijde van je 
blad. Om de afbeelding later makkelijk te kunnen uitsnijden, zet je er een 
kader rond. Selecteer de afbeelding door er in te klikken. Ga in het menu 
naar Opmaak en kies ArseeLpinG. In het dialoogvenster kies je het tabblad 
KLEUREN EN LIJNEN en stel je KLEUR, PATROON, OPMAAKPROFIEL en TEKENGEWICHT in. Klik 
op het icoon van het volledige kader (Sranpaaro) voor je met OK bevestigt. 
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Controleer je ontwerp voor je een printopdracht geeft. 


Nu plaats je er tekst rond. Ga naar Invoecen, ArgeeLpinG, WorpArt of zoek 
het WordArt-icooon rechts van je scherm. Het dialoogvenster WordArt- 
galerie verschijnt. Selecteer een stijl en bevestig met OK. In een volgend 
dialoogvenster typ je je tekst. Kies een lettertype, en met OK plaats je de 
tekst op het scherm. Sleep deze op de juiste plaats en pas de grootte aan 
door er met de handvatjes aan te trekken. Je zal zien dat er een Word- 
Art-werkbalkje verschijnt. Pas eventueel de vorm aan en experimenteer 
wat met kleur en effecten (zie afbeelding 6). Onthoud deze instellingen 
en doe hetzelfde met de tweede tekst. Voeg eventueel op de linkerzijde 
van het blad (dat wordt de achterzijde van de uitnodiging) nog een groet 
of een adres toe. 


STAP 7 / VOOR- EN ACHTERZIJDE PRINTEN 


Controleer je ontwerp met het afdrukvoorbeeld. Ga daarvoor naar Be- 
STAND, AFDRUKVOORBEELD. Controleer alles en klik op Sturren om terug naar 
het ontwerpscherm te gaan (zie afbeelding 7). Bewaar het ontwerp en 
print de uitnodiging. Op één A4-blad print je twee stuks. Wie kiezen een 
stevigere papiersoort met wat reliëf: Mi-Teintes papier uit de collectie 
van Canson, maar uiteraard kan je hiervoor elke zwaardere papiersoort 
voor inkjetprinters gebruiken. De printereigenschappen blijven dezelfde 
als bij de kerstkaart. 


STAP 8 / BINNENZIJDE ONTWERPEN EN PRINTEN 


Ga op dezelfde wijze te werk als bij het ontwerpen van de voor- en achter- 
zijde, maar hou er rekening mee dat we de clipart uitsnijden en binnenin 
de kaart kleven. Plaats daar dus geen tekst. Aan de linkerzijde voegen we 
een tekst toe en aan de rechterzijde komt de naam van de gastvrouw (zie 
afbeelding 8). Je print de binnenzijde van de kaart op de achterzijde van 
het vorige ontwerp. Zorg ervoor dat het papier juist in de printer ligt. Als 
het printje droog is, snij je het blad in twee. Snij er vervolgens voorzichtig 
de clipart uit met een breekmes of scalpel. Zorg dat je de randen mee 
uitsnijdt. Snij nu die randen rondom de clipart af (de kaderlijnen uit stap 
6), zodat de afbeelding mooi in het uitgespaarde kader past. Kleef die in 
het midden van de uitsparing op de binnenzijde van de briefkaart en plooi 
de kaart in twee. Je kan nu ook een omslag maken in dezelfde stijl. Volg 
daarvoor stap 5, maar pas de maten, de tekst en de afbeeldingen aan. Ook 
de uitnodigingen kunnen nu op de bus. 
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Zet geen tekst in het midden, want daar komt een uitsparing. 


Het kerstmenu 


STAP 9 / VOORZIJDE ONTWERPEN EN PRINTEN 

Mere Bij een kerstdiner hoort uiteraard een menu. Start 
Publisher en sluit de nieuwe publicatie die standaard 
op je scherm verschijnt. Ga naar PagrNA-INSTELLING en 
kies Aancerast bij Type puBLicATie. Zet een bolletje bij 
LIGGENDE AFDRUKSTAND en vul de waarden 9,9 cm en 21 cm 
in. Hiermee maak je per A4-vel drie uitnodigingen. Ga 
naar ScHIKKEN, LAY-OUTHULPLIJNEN. In het dialoogvenster 
kies je het tabblad Marae-HuLPLiJneN. Zet alle waarden op nul en bevestig 
met OK. Ga naar INVOEGEN, AFBEELDING, AurovoRMEN, BLokPiJLeN en kies de pijl 
die omhoog wijst. Klik in het lege blad. De pijl komt op het scherm. Trek 
en sleep aan de hoeken tot je een kaartvullende pijl hebt. Neem het gele 
blokje vast en trek dit naar binnen en naar beneden tot de pijl een gesti- 
leerde kerstboom wordt (zie afbeelding 9). Ga naar het opvulemmertje in 
de toolbar en selecteer OpvuLerrecten. Kies voor het tabblad BrrmapPATROON 
en experimenteer wat. Wij kiezen voor cewoon Hour, maar de papieren 
tas en het groene marmer zijn ook leuk. Bevestig opnieuw met OK. De 
boom wordt ingevuld. Voeg nu nog een ster toe via INVoEGEN, AFBEELDING, 
AuUTOVORMEN, STERREN EN VAANDELS @n plaats ook de ster op de kaart. Ga naar 
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Plaats een cadeautje tussen elke gang. 


het opvulicoon en kies voor Opvurerrecren. Op het tabblad KLeuroverGane zet 
je een bolletje bij twee kleuren; stel deze in via het drop-downmenu. Ga 
vervolgens naar Patroon en kies er een leuk effect uit. Bevestig met OK. 
Zo, de voorzijde van je menu is klaar. Bewaar het ontwerp en print dit op 
zwaar papier (uiteraard nadat je de eigenschappen voor je printer correct 
hebt ingesteld). 


STAP 10 / ACHTERZIJDE ONTWERPEN EN PRINTEN 


Herhaal de pagina-instelling van stap g. Voeg een tekstkader in en laat dat 
kader de volledige beschikbare ruimte in beslag nemen. Kies een lettertype 
en -grootte en geef de verschillende gerechten in. Selecteer de tekst met 
Crrr-+A, centreer het en giet alles in een fris kleurtje. Tussen elk gerecht 
plaatsen wij nog een cadeau-clipart. Om die mooi te centreren, helpt een 
Tiniaalhulplijn je verder (zie afbeelding 10). Controleer alles met het af- 
drukvoorbeeld en print dit op de achterzijde van het vorige ontwerp. Snij 
de menu's los en plaats ze op de tafel. Daarvoor gebruik je bijvoorbeeld 
fotoknijpers of leuk versierde wasknijpers. 


Naamkaartjes 


STAP 11 / HET ONTWERP 


Voor het maken van de naamkaartjes gaan we aan de slag met foto’s. Dit 
staat leuk op tafel, maar impliceert natuurlijk wel dat je van elke gast 
een foto moet hebben. Start Publisher en begin met een lege volledige 
pagina. Onze kaartjes meten 4 bij 6 cm. Plaats daarvoor liniaalhulplijnen 
op deze breedte en hoogte. Voeg foto's in en giet ze in het juiste for- 
maat. Dat doe je via Frauur opMakKEN in het snelmenu ArBeeLDinGen. Kies het 
tabblad Groorrte, vink Hooete-BREEDTEVERHOUDING VERGRENDELEN aan en verklein of 
vergroot het beeldformaat door op de pijltjes naast Hooare te drukken (zie 
afbeelding 11). Wil je de foto bijsnijden, klik dan op het icoon Brasnrpen en 
versleep de handvaten. Voeg nadien een tekstvak in, tik de naam van de 
genodigde en stel lettertype en grootte in. De grootte maak je passend 
met het icoontje van de A met het pijltje groter/kleiner in de opmaakbalk. 
Centreer de tekst en pas eventueel de kleur aan. Wij printen de kaartjes op 
stevig glanzend HP Superior Paper van 180 g/m? Snij de kaartjes rondom 
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uit. Bepaal de hoogte van het naamgedeelte, en met een bot voorwerp 
(bijvoorbeeld de achterzijde van een mes of een dun penseel) kras je aan 
de achterzijde een horizontale lijn (bij zwaar papier) tot aan de foto. Dat 
is gemakkelijker om straks te vouwen. Snij de foto boven de vouwlijn los 
en plooi het witte deel van de tekstkant om. Snij dit gelijk, zodat je een 
steunvlak krijgt — en het kaartje op tafel kan zetten. 


Servetringen 


IE STAP 12 / SERVETRINGEN PRINTEN 


Voor de servetringen blijven de basishandelingen hetzelfde. In dit voor- 
beeld werken we met krimpfolie. Dat is een speciaal soort plastic geschikt 
voor inkjetprinters, dat je nadien bakt in de oven. Het oorspronkelijke 
ontwerp verkleint ongeveer 5 maal en wordt donkerder. Maak in Publis- 
her stroken van 5, 6 of 7 cm hoogte en 10 tot 15 cm lengte. Die maak je 
zichtbaar door de liniaalhulplijnen in te schakelen. Voeg dan een tekstvak 
in en typ een naam. Centreer alles. Kies een lettertype en een leuke 
kleur en vul het tekstvak met een contrasterende kleur. Om de rand met 
boompjes rond de naam te krijgen, klik je op het icoontje van de dikke en 
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dunne lijnen (Lian - rANDstiJL). In het menu kies je helemaal onderaan voor 
MEer LIJNEN. Je krijgt het dialoogvenster TEKSTVAK OPMAKEN te zien. Ga in het 
tabblad KLEUREN EN LIJNEN naar RANDILLUSTRATIE. In de lijst van beschikbare 
randillustraties selecteer je de kerstboompjes. Zet een bolletje bij Arseer- 
DING PASSEND MAKEN en bevestig met OK. Controleer nu de instellingen en pas 
eventueel het tekengewicht nog wat aan. Bevestig opnieuw met OK. Doe 
dit ook voor de namen van de andere genodigden. Klaar? Druk de pagina 
af, maar zorg ervoor dat je bij de printeigenschappen kiest voor lichtere 
kleuren (zowat 20%). Het plastic wordt immers donkerder tijdens het 
bakken. Snij de strookjes uit en maak gaatjes links en rechts. Verwarm 
de elektrische oven en bak het ‘krimppapier’ gedurende twee minuten op 
170°C op wat bakpapier. Rijg een lintje door de gaatjes en bind het plastic 
plaatje rond de servet. Werk af met een minibelletje. Natuurlijk kan je ook 
foto's gebruiken, maar let er dan op dat je een zeer lichte afdruk maakt; 
anders is het resultaat te donker. 


Kerstboomhangertjes 


STAP 13 / VERSIERING PRINTEN 


Met de overschotten papier en een set trans- 
paranten maak je nog enkele grappige kerstor- 
namenten. Die kunnen in de boom of aan de 
cadeautjes bevestigd worden. Met de krimpfolie 
maak je leuke plastic plaatjes. Als je er voor het 
bakken een gaatje in maakt, kunnen ze in de 
boom; zonder gaatje kunnen ze op het lint van 
een cadeautje gekleefd worden. Voor het hangende boompje met sterren, 
kiezen we een zwart-witclipart met een leuke vorm. In Publisher plak je 
de boom op een leeg vel en kopieer je hem met Kopiëren en PLAKKEN in het 
snelmenu dat je met de rechtermuisknop oproept. Selecteer de tweede 
boom, ga in het menu naar ScHiKKEN, DRAAIEN OF SPIEGELEN en kies HorIzoNTAAL 
SPIEGELEN. Print op een vel transparant. Na het drogen knip je de bomen uit 
en plak je er kleine sterretjes in. Leg de bomen netjes op elkaar en kleef 
de randen vast. Maak een gaatje bovenaan en rijg er een lintje door. Voila, 
je bent klaar om op kerstavond alle blikken te stelen! 
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DO wrm U ves 


Spiegeltje, spiegeltje aan de wand, hangertjes aan de lopende band. 


